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ZARZADZENIE NR 8/2012
DYREKTORA
MLODZIEZOWEGO DOMU KULTURY
z dnia 11 czerwca 2012 r.

w sprawie zasad dokonywania zamé6wien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane o warto$ci szacunkowej ponizej 14 tys. euro

W zwiazku z wykonaniem zarzadzenia Prezydenta Miasta Rybnika

dotyczacego zasad postepowania w sprawach zaméwien publicznych
w jednostkach organizacyjnych miasta Rybnika

zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. wprowadzi¢ zasady dokonywania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci ponizej 14 tys. euro

2. powyzsze zasady okre$la zatacznik Nr 1

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Miodziezowy Dom Kuliury
44-217 Rybaik, ul Brone wskiego 23
tel.(032)42 24 083. 42 15 132

Zatgeznik do Zarzqdzenia
Dyrektora nr 8/2012
zdnia 11 czerwea 2012r.

- Zasady dokonywania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane

0 wartosci szacunkowej ponizej 14 tys. euro.
§1

Zamowief publicznych w Mlodziezowym Domu Kultury o wartosci ponizej 14 000 euro
udziela si¢ na nastgpujacych zasadach:

1.1 Okreslenie przedmiotu zamowienia.

1.2 Okreslenie jego wartoci szacunkowej:

Dokonujac szacowania warto$ci zaméwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29

stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych — z p6zn. zm., z uwzglednieniem

przelicznika euro na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16

grudnia 2011 r. w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiqcego

podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych. (Dz.U. Nr 282 poz. 1650 z 2011 o 1

Kolejne nowelizacje niniejszego rozporzadzenia beda odpowiednio respektowane.

1.3 Zamé6wienie poprzedza sig rozpoznaniem rynku i udziela si¢ go oferentowi, ktory

zaoferowal najkorzystniejsze warunki wg zasad okreslonych ponizej:

a) w formie uzasadniajacej rodzaj przedmiotu zaméwienia tj.: pisemnie, faxem, drogg
elektroniczna lub telefonicznie . Osoba upowazniona do opisu zamdwienia
1 0szacowania jego warto$ci zbiera konkurencyjne, uproszczone oferty wykonawcow.
Liczba ofert powinna byé uzalezniona od specyfiki i dostepnosci przedmiotu
zamOwienia. Zaleca sig by nie byla mniejsza niz dwie oferty. Dopuszcza sig oferty
handlowe stanowigce wydruki ze stron internetowych poszczegolnych wykonawcow,

b) sposréd zebranych ofert wybiera si¢ oferte najkorzystniejsza, przy uwzglednieniu
kryteriow adekwatnych do przedmiotu zamOwienia, ktorg przedktada sie do akceptacji
Dyrektora,

¢) potwierdzeniem dokonania czynnosci jest sporzadzenie stosownej notatki, w ktorej
wykazuje si¢ najkorzystniejsza ofertg (zatacznik nr 2),

d) w zaleznosci od potrzeb i wysokosci zaméwienia przygotowuje si¢ projekt umowy, lub
przyjmuje si¢ wystawiong fakture .

2. Przepiséw ust.1 nie stosuje sie w przypadku udzielania zaméwien o wartosci
nieprzekraczajacej 3 000 euro, oraz w przypadku gdy dane zaméwienie moze realizowaé
tylko jeden wykonawca.

3. Jezeli przedmiotem zamowienia s roboty budowlane, nalezy sporzadzi¢ uproszczony
kosztorys inwestorski, a dla oferentow dolaczy¢ przedmiar robét.

4. Umowy podpisuje Dyrektor lub w szczegOlnych przypadkach osoba przez niego
upowazniona.

5. Z zapiséw umowy ma jednoznacznie wynikac, ze zamdwienie nie podlega ustawie prawo
zamoéwien publicznych.

6. Za wybor oferty, dobor procedury zamowienia i dokumentacj¢ zamowienia



odpowiedzialno$¢ przed Dyrektorem ponosza pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora
w ramach i w zakresie posiadanych upowaznien.

§2

Zamébwienia publiczne powyzej 14 000 euro reguluje Ustawa - Prawo o zamdwieniach
publicznych z dnia 9 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2007 r.Nr 223,poz. 1655 z pézn.zm.).

§3

Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu jest naruszeniem
obowigzkéw pracowniczych w rozumieniu Kodeksu Pracy, niezaleznie od
odpowiedzialnosci przewidzianej w odrgbnych przepisach.

§4

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Miodziezowego Domu Kultury do zapoznania
si¢ z niniejszym zarzadzeniem i jego stosowanie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Miodziezowsgo Domu }‘&uhu:"}
e Lotdd
mgr Parbara ZieRgaska



Miodziezowy Dom Kultury
44-217 Rybaik, ul Broniewskiego 23
el.(032)42 24 088,42 15 155

Zalacznik nr 2
NOTATKA SLUZBOWA
D 2T 4 TR T TP LTLY
ZESTAWIENIE OFERT
Lp. NAZWA FIRMY WARTOSC | WARTOSC | SPOSOB POZYSKANIA
NETTO BRUTTO INFORMACJI O CENIE
¥
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Wybrano najkorzystniejsza ofert¢ cenowa, ktora przedstawita firma:
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