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Urzgd Miasta Rybnika
Wydziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej

44-200 Rybnik, ul. Bolestawa Chrobrego 6
t +48 32 43 92 142, f +48 32 42 24 124
audytor@um.rybnik.pl

AKW.1711.2.2022 zoz2-s2061 [N

Rybnik, dnia 25 marca 2022 r.

Protokét z kontroli przeprowadzonej
w Miodziezowym Domu Kultury w Rybniku
oraz w prowadzacym jego obstuge finansowo-ksiegowa
Centrum Ustug Wspélnych w Rybniku

Kontrole przeprowadzity:

Bozena Sobiecka — Gtéwny Specjalista w Wydziale Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
Agnieszka Przybyla — Starszy Specjalista w Wydziale Audytu i Kontroli Wewnetrznej
na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika nr Or.077.156.2022
z 7 marca 2022 roku, w terminie od 8 do 25 marca 2022 roku.

Cel kontroli:

Kontrole przeprowadzono w celu sprawdzenia zagadniei z zakresu gospodarki
finansowej kontrolowanej jednostki, w szczegélnosci w okresie od 1 stycznia
2020 roku do dnia zakonczenia kontroli. Kontrole przeprowadzono metoda

wyrywkowa.

Ustalenia organizacyjne:

Miodziezowy Dom Kultury w Rybniku (zwany dalej MDK) prowadzony jest w formie
jednostki budzetowej. MDK dla celéw zwigzanych z podatkiem dochodowym od os6b
fizycznych postuguje sie NIP 6423148003 oraz REGON 241799396.

Ze wzgledu na wprowadzenie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug
(VAT) MDK postuguje sig danymi: Miasto Rybnik, ul. Bolestawa Chrobrego 2,
44-200 Rybnik, NIP 6420010758.
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Siedziba MDK. miesci sie w lokalu uzytkowym potozonym w Rybniku, przy
ul. Wiadystawa Broniewskiego 23, wynajmowanym na podstawie Umowy najmu
lokalu uzytkowego — zawartej z Wynajmujgcym tj.: Rybnickg Spoéidzielnig
Mieszkaniowa. Ponadto obiekty MDK potozone przy ul. Chabrowej 7, 9 zostaty
oddane w trwaly zarzad decyzja: nr M-72244/00092/02 Prezydenta Miasta Rybnika
z 2 |lutego 2005 roku.

Funkcje Dyrektora MDK petni pani Barbara Zielinska.

Na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym pismem nr Or.0052.22.2019
Z 18 czerwca 2019 roku pani Dyrektor zostata umocowana do:

1. skladania os$wiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie dziatalnosci
kierowanej jednostki,

2. zaciggania zobowigzan w imieniu Miasta w ramach planu finansowego
jednostki, w tym zawierania umow zgodnie z ustawg o zaméwieniach
publicznych,

3. reprezentowania Miasta przed sadami, organami administracji publiczne;,
organami egzekucyjnymi we wszystkich postepowaniach sadowych,
administracyjnych i egzekucyjnych zwigzanych z dziatalnoScig kierowanej
przez Dyrektora jednostki,

4. udzielania dalszych petnomocnictw w zakresie okreslonym w pkt 3 radcom
prawnym lub adwokatom.

Obstuge finansowo-ksiegowg MDK prowadzi Centrum Ustug Wspéinych w Rybniku
(zwane dalej CUW), z siedzibg przy ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 69, 44-200
Rybnik. Funkcje Dyrektora CUW petni pan Arkadiusz Marcol.

Obecnie MDK posiada 5 rachunkéw bankowych:
- dochody budzetowe,

- wydatki budzetowe,

- Zakfadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
- 2 rachunki do obstugi podatku VAT,
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Ustalenia kontroli:

Sprawozdawczos$¢.

Kontroli poddano:

- RDb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wedtug stanu na koniec Il kwartatu 2021 rok,

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdw diuznych
wedtug stanu na koniec Il kwartatu 2021 roku,

- Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do 30 wrzeénia 2021 roku,

— Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczatku roku do 30 wrze$nia 2021 roku.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Inwentaryzacja.

Kontroli poddano inwentaryzacje przeprowadzong wedtug stanu na 31 grudnia

2021 roku, w formie:

- potwierdzenia sald Srodkéw na rachunkach bankowych,

— weryfikacji stanu wybranych aktywéw i pasywow nieobjetych inng formag
inwentaryzacji (konto 225, 229 i 231).

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Dochody i wydatki budzetowe.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy wykorzystaniu systemu ksiegowego
Finanse firmy VULCAN. Ksiegi rachunkowe z dziennika dochodéw i wydatkéw
sg zamkniete do 30 wrzesnia 2021 roku.

Wydatki budzetowe:

W celu zapewnienia, ze zacigganie zobowigzar i dokonywanie wydatkéw jest zgodne
z faktycznymi potrzebami jednostki i miesci sie w planie finansowym, w okresie
objetym kontrolg, mialy zastosowanie nastepujace procedury:

- zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora
Miejskiego Zespotu Obstugi Placowek Oséwiatowych nr 21/2017 z 5 czerwca
2017 roku ze zmianami,

- zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora CUW
nr 35/2020 z 30 grudnia 2020 roku ze zmianami,
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- instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
dla jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspdinych w Rybniku
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora CUW nr 25/2018 z 23 sierpnia 2018 roku.

Wynagrodzenia:

Kontrole wynagrodzenn przeprowadzono w zakresie prawidiowosci naliczania
i wyptacania wynagrodzen i innych przystugujgcych z tytutu zatrudnienia $wiadczen
pienieznych  naleznych  wybranym  pracownikom (dwém  nauczycielom
dyplomowanym i jednemu pracownikowi administracji i obstugi: specjalista
ds. organizacji imprez) za maj 2020 roku, wrzesien 2021 roku oraz luty 2022 roku.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o wyciagi bankowe, angaze pracownikow,
historie lat pracy (umowy o prace, $wiadectwa pracy oraz zaswiadczen
z Powiatowego Urzedu Pracy), listy ptac, przepisy, do ktérych w szczegodlnosci
zaliczamy: Kodeks pracy, ustawe Karta Nauczyciela, rozporzadzenie w sprawie
wynagradzania pracownikbw samorzadowych, rozporzgdzenie w sprawie
szczegotowych zasad ustalania okreséw pracy i innych okreséw uprawniajgcych
nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz szczegdtowych zasad jej obliczania
i wyptacania; rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu
wolnym od pracy; postanowienia Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy.

Kontrola objeto nastepujace wydatki w § 4010 Wynagrodzenia osobowe
pracownikéw oraz dokumenty z nimi zwigzane:

Lp Kwota . ‘

. wydé:]kow Dowody ksiegowe |

1. | 1861,66 |LP nr2/P/05/20/MDK, WB 77/2020 z 29.05.2020 . |
-2__ 2 580,60 | LP nr 1/P/05/20/MDK, WB 65/2020 z 4.05.2020 r.

3 | 2526,70 | LP nr 1/P/05/20/MDK, WB 65/2020 z 4.05.2020 r.

4 | 2710,17 | LP nr6/P/09/21/MDK, WB 153/2021 z 30.09.2021 r.

5 | 2796,51 |LP nr1/P/09/21/MDK, WB 136/2021 z 1.09.2021 r.

6. | 2489,31 | LP nr1/P/09/21/MDK, WB 136/2021 z 1.09.2021 r.

7 | 2698,17 |LP nr5/P/02/22/MDK, WB 33/2022 z 28.02.2021 r.
8. 2 459,69 LPnr 1/P/02/22/MDK, WB 16/2022 z 1.02.2021 r.
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Kwota
wydatkow Dowody ksiegowe
[A] _

g | 286340 |LP nr1/P/02/22/MDK, WB 16/2022 z 1.02.2021 r.

10. | 6888,55 | LP nr5/P/08/21/MDK, WB 134/2021 z 30.08.2021 .
11. | 3466,99 |LP nr5/P/08/19/MDK, WB 133/2019 z 13.08.2019 r.

Lp

Kontrolg objeto wydatki z tytutu wynagrodzen w tgcznej kwocie 33 341,75 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku nauczyciela dyplomowanego
wyptacono nagrode jubileuszowa z 1- dniowym wyprzedzeniem; wczeéniejsza
wyptata nagrody nie miata wplywu na jej wysokosé,

2. pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku specjalisty ds. organizacji imprez
wynagrodzenie za okres od lipca do sierpnia 2021 roku wyptacono
w wysokosci niezgodnej z informacjg ptacowg zamieszczong w aktach
osobowych (informacji ptacowej dotyczacej podwyzki nie przekazano
wterminie w CUW). We wrzesniu 2021 roku wyréwnano zanizone
wynagrodzenie. Z wyjasniet Pani Dyrektor MDK wynika, ze cyt.: ,Wypfata
wyréwnania wynagrodzenia we wrze$niu 2021 r. objefa specjalistow
ds. organizacji imprez (...). Dyrektor MDK Barbara Zieliriska, w maju 2021 na
konferencji z przedstawicielami Wydziatu Edukacji otrzymata informacje
o podwyzce wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikéw administracji,
ktora nalezafo przyznaé¢ od lipca 2021. Jednak, w zwigzku z intensywnym
okresem pracy w placéwce pani dyrektor zapomniata o przekazaniu tej
informacji. Sytuacja zostata zauwazona przez pracownikéw Wydziatu Edukacji
we wrzesniu 2021, po przesfaniu do wydziatu kalkulacji wynagrodzen dla
pracownikow AiO na 2022 r. Wtedy tez zostata wydana decyzja o wyptaceniu
wyréwnania do wynagrodzen dla pracownikéw administracji MDK.”

Osobg odpowiedzialng za nieprawidtowo$¢ opisang w pkt 1 jest pracownik MDK

zajmujacy sie kadrami, natomiast w pkt 2 jest p. Dyrektor MDK.

Pozostate wydatki:
Pozostate wydatki podlegaly kontroli pod wzgledem prawidiowosci ich ujecia
w ewidencji ksiegowej.
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Kontrolg objeto nastepujace wydatki oraz dokumenty z nimi zwigzane:

- w § 4210 Zakup materiatédw i wyposazenia

Kwota .
Lp. wydatkow [21] Dowody ksiegowe
1 342 88 WB nr 65/2021 z 27.04.2021 r., FV nr 3/B1058/2021
) ! z23.04.2021r.
WB nr 68/2021 z 4.05.2021 r., FV nr 2177/2021
2. 979,00 | , 56.04.2021 r.
WB nr 92/2021 z 14.06.2021 r., FV nr F/014/06/MM/21
3. 1366,89 | ;7 06.2021 .
WB nr 92/2021 z 14.06.2021 r., FV nr 373/M/2021
4. 944,30 | 2 '9.06.2021 .
- w § 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
Kwota .
Lp. wydatkéw [2] Dowody ksiegowe
1 208377 WB nr 153/2020 z 23.10.2020 r., FV nr 2343/MAG/10/2020
) ! z21.10.2020r.
WB nr 158/2020 z 02.11.2020 r., FV nr 921/0/2020
2. 578100 | ;58 10.2020 .
WB nr 134/2020 z 21.09.2020 r., FV nr FV/804/PL/2009
3. 1866,00 | ;11 002020,
4 1 199 00 WB nr 98/2021 z 23.06.2021 r., FV nr SPL/FS/23868/2021
) ! z 18.06.2021r.
- w § 4260 Zakup energii
Kwota
Lp. | wydatkow Dowody ksiegowe
(zH]
1 834 35 WB nr 117/2020 z 13.08.2020 r., FV nr RY/F05601/2020
) i z1.08.2020 .
5 211.94 WB nr 117/2020 z 13.08.2020 r., FV nr D/02/11/7015266/0550820R z
) ’ 5.08.2020 .
3 199136 WB nr 164/2020 z 12.11.2020 r., FV nr RY/F07428/2020
: ’ z31.10.2020 r.
WB nr 73/2021 z 11.05.2021 r., FV nr RY/F02846/2021
_ 4. 2 603,92 z 30.04.2021 .
WB nr 87/2021 z 2.06.2021 r., FV nr RY/F02846/2021
5 | 260392 3,04 2021r.
6 909 46 WB nr 100/2021 z 28.06.2021 r., FV nr D/DO/0396270/21
’ ! z14.06.2021r.
7. 877,00 | WB nr 26/2022 z 16.02.2022 r., FV nr RY/F00909/2022 z 1.02.2022 r.
8. 845,63 | WB nr 33/2022 z 28.02.2022 r., FV nr 503/A/02/2022 z 21.02.2022 r.

- w § 4300 Zakup ustug pozostatych

Kwota ,
Lp. | wydatkow Dowody ksiggowe
(1]
1 2 460 10 WB nr 132/2020 z 14.09.2020 r., FV nr F21481P0820SFAKMD
: ' 2 04.00.2020 r.
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| WB nr 8/2021 z 20.01.2021 r.. EV nr 103/1/2021
2. | 110800 | 55012021,
s 12,00 | WB nr 68/2021 2 4.05.2021 1., FV r 2177/2021
: 00 | > 26.04.2021 r.
WB nr 81/2021 z 25.05.2021 r., FV nr 31/2021
4| 290000 | ;50052021 .

Kontrolg objeto powyzsze wydatki w tgcznej kwocie 31 920,52 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze faktura nr RY/F028468/2021 z 30.04.2021 r. na
kwote 2 603,92 zt zostata dwukrotnie ujeta w ciezar kosztéw (6 maja 2021 roku oraz
31 maja 2021 roku) oraz dwukrotnie zaptacona (11 maja 2021 roku — WB nr 73/2021
oraz 2 czerwca 2021 roku — WB nr 87/2021). 14 czerwca 2021 roku dokumentem
PK/MDK/000073 zmniejszono koszty, a 17 czerwca 2021 roku na rachunek
wydatkow budzetowych wptynat zwrot nadptaty faktury.

Dochody budzetowe:

Kontroli dochodéw budzetowych dokonano pod katem prawidtowosci ich ustalania
oraz ujecia w ewidenciji ksiegowej naleznosci i dochodéw w szczegdinosci z tytutu:
opfaty startowej zespotéw za udziat w konkursie, odptatno$ci za wykonanie
spektaklu, optaty za pobyt dzieci na obozie artystycznym.

Kontroli faktur dokonano pod wzgledem prawidtowosci: naliczenia optaty, ujecia
faktur oraz ich zaptaty w ewidencji ksiegowe;.

Kontrolg objeto nastgpujace dochody oraz dokumenty z nimi zwigzane:

- § 0830 Wptywy z ustug
Kwota
Lp. | dochoddéw Dowody ksiegowe
4]
1 1388.89 WB nr 23/2020 z 9.03.2020 r., FV MDK/FVs/2020/000012 z
' ' 25.02.2020 .
2 200.00 WB nr 97/2021 z 26.10.2021 r., FV MDK/Fvs/2021/000166 z
' ’ 26.10.2021 r.
3 200.00 WB nr 98/2021 z 27.10.2021 r., FV MDK/Fvs/2021/000167 z
' 27.10.2021 r.
4 200.00 WB nr 101/2021 z 5.11.2021 r., FV MDK/Fvs/2021/000168 z
' ’ 28.10.2021 r.
5 200.00 WB nr 96/2021 z 25.10.2021 r., FV MDK/Fvs/2021/000165 z
' ' 25.10.2021 r.
6 600.00 WB nr 95/2021 z 22.10.2021 r., FV MDK/Fvs/2021/000159 z
) ' 15.10.2021 r.
300.00 WB nr 11/2022 z 11.03.2022 r., FV MDK/FVs/2022/000005 z
' 11.03.2022 r.
700.00 WB nr 10/2022 z 10.03.2022 r., FV MDK/FVs/2022/000001 z
' 10.03.2022 r.

Kontrolg objeto powyzsze dochody w tgcznej kwocie 3 788,89 zt.
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Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Zamoéwienia publiczne.

Kontroli poddano zaméwienie publiczne do 30 000 euro udzielone w 2020 roku,
dla ktérego zastosowanie miat Regulamin udzielania zaméwierti publicznych
(...) wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2018 z 15 marca 2018 roku.

Kontroli poddano zaméwienie publiczne udzielone w pazdzierniku 2020 roku, ktérego
przedmiotem byt zakup kserokopiarki. Wykonawca wystawit fakture na wartosé
5781 zi, ktéra zostata uregulowana terminowo.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ewidencja majatku jednostki.

Ewidencja $rodkdéw trwalych i pozostatych s$rodkéw trwalych prowadzona jest
w programie Finanse VULCAN.

Kontroli poddano srodki trwate pn. Budynek Chabrowa 7 oraz Budynek Chabrowa 9
pod katem prawidlowego ewidencjonowania, zaklasyfikowania do grupy Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych oraz naliczania odpiséw amortyzacyjnych. Ponadto kontroli
poddano pozostaly $rodek trwaly Kserokopiarka Konica Minolta pod katem

prawidtowego ewidencjonowania.

Kontrolujgce nie miaty mozliwosci skontrolowania wybranych $rodkéw trwatych,
mimo ze nadal pozostajg w uzytkowaniu, ze wzgledu na brak dokumentéw
zrodtowych odzwierciedlajgcych ich nabycie.

Nalezy zauwazyé, ze ustalajac minimalny okres przechowywania dokumentagii,
trzeba uwzgledni¢ szczegdlne regulacje wynikajace z ustawy o rachunkowosci oraz
Ordynacji podatkowej, zgodnie z ktérg podatnicy przechowujg ksiegi podatkowe
i zwigzane z ich prowadzeniem dokumenty do czasu uptywu okresu przedawnienia
zobowigzania podatkowego. Zatem majgc na uwadze powyzsze oraz opinie
specjalistéw, mimo iz przepisy nie regulujg kwestii postepowania z dokumentami po
uptywie okresu przechowywania, dobrg prakiykg bytoby przechowywanie
w jednostce dokumentacji — dotyczacej Srodkéw trwatych — do czasu likwidacji
danego $rodka trwatego.

Ewidencjg srodkéw trwatych zajmujg sie pracownicy CUW.
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Sprawozdanie o wydatkach na wynagrodzenia.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 285/2020 Prezydenta Miasta jednostki organizacyjne
Miasta zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdania o wydatkach
na wynagrodzenia.

Dla MDK na 2021 rok ustalono limit etatéw $redniorocznych — 8,50.

Kontroli poddano sprawozdanie o wydatkach na wynagrodzenia za 2021 rok.
Sprawozdanie sprawdzono metodg wyrywkowsa (za wrzesien) na podstawie list ptac,
ewidencji kadrowo-placowej, ewidencji ksiegowej oraz innych dokumentéw
zrodiowych.

Uwaga:

W pkt. 4 sprawozdania wykazano dane netto, zas§ w pkt. 6, 7 i 8 wykazano dane
brutto.

Majac na wzgledzie dane zawarte w sprawozdaniu w pozycji Niewykonane wydatki
(pkt 6), ktore zgodnie ze wzorem maja przedstawiaé m. in. niewykonane wydatki
ztytulu wakatéow wynikajgce z wynagrodzenia brutto planowanego na danym
stanowisku, nalezy stwierdzi¢, Zze dane wykazane w ten sposéb nie odzwierciedlaja
kwot rzeczywistych niewykonanych wydatkéw na wynagrodzenia.

Ustalenia koricowe:

1. Protokét sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
po jednym przekazano kontrolowanym jednostkom.

2. Protok6t w wersji elektronicznej, po podpisaniu, zostanie przestany
do wiadomosci Skarbnika Miasta.

3. W trakcie przeprowadzania kontroli, wobec stwierdzonych nieprawidtowosci,
udzielono instruktazu, pouczajac kontrolowanych o sposobach poprawnego
dziatania.

4. Protokét oméwiono z Dyrektor MDK, Dyrektorem CUW oraz Gltéwng Ksiegowa
CUW.

5. Protokét nie zostat podpisany przez Bozene Sobieckg z uwagi na nieobecno$é
pracownika w pracy.

6. Zgodnie z zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Rybnika w sprawie regulaminu
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej
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nr 637/2017 z 4 pazdziernika 2017 roku, Dyrektorzy przed podpisaniem protokotu

zostali poinformowani o:

1) przystugujgcym prawie do odmowy podpisania protokotu i ztozenia do Naczelnika

Wydziatu Audytu i Kontroli Wewnetrznej pisemnych wyjasnien dotyczacych

przyczyn odmowy, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia odmowy podpisania;

2) przystugujacym prawie do wniesienia do Naczelnika Wydziatu Audytu i Kontroli

Wewnetrznej pisemnych, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych

w protokole w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego podpisania.

Na tym protokét zakoriczono.

Rybnik, dnia 25 marca 2022 roku.
Dyrektor

Miodziezowego Domu Kultury

w Rybniku

8

(data,podms)

Dyrektor
Centrum Ustug Wspélnych
w Rybniku

If

(data, podpis) ,I'I
/

Giéwna Ksiegowa"'
Centrum Ustug Wspélnych
w Rybniku

2

(data, podpis)

Kontrolujaca

q;(yéﬁq

A 9 /X N

(data, podpis)

ESOD: 2022-32061
Przyg.: AKW/64

10111



Informacja na temat Administratora danych osobowych znajduje sie w Kancelarii
Urzedu oraz na stronie BIP Urzedu Miasta Rybnika https:/bip.um.rybnik.eu/rodo.
Kontakt do Inspektora ochrony danych Urzedu Miasta Rybnika: iod@um.rybnik.pl.
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